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	فرم شناسنامه فرایند



	[bookmark: _GoBack]واحد سازمانی: گروه بودجه‌ریزی دارایی‌های سرمایه‌ای 
نام فرایند: اعطای تسهیلات کارآفرینی و اشتغال

	در ابتدا گروه تملک بخش‌نامه و دستورالعمل اعطای تسهیلات کارآفرینی و اشتغال را دریافت کرده و پیش‌نویس دعوتنامه جهت تشکیل کمیته کارآفرینی را تهیه کرده و زمان جلسه را اعلام کرده و به مدیریت بودجه ارسال می‌کند؛ مدیر بودجه پیش‌نویس دعوتنامه را به معاونت توسعه ارسال می‌کند؛ معاونت توسعه نامه را جهت ارسال به واحدهای تابعه امضاء می‌کند؛ واحدهای تابعه پس از دریافت دعوتنامه، در جلسه شرکت می‌کنند؛ رئیس گروه تملک کمیته را تشکیل داده و با اعضای جلسه هماهنگ کرده و دستورالعمل و بخش‌نامه‌های اعطای تسهیلات را بررسی می‌کند؛ رئیس گروه تملک فراخوان اعطای تسهیلات را در سایت درج می‌کند و درخواست‌ها و مستندات متقاضیان تسهیلات کارآفرینی و اشتغال را بررسی می‌کند؛ اگر مستندات کامل نباشد، رئیس گروه تملک با متقاضی بصورت حضوری یا تلفنی جهت تکمیل مستندات هماهنگی می‌کند؛ درغیر اینصورت، رئیس گروه تملک اطلاعات و درخواست متقاضیان جهت طرح در کمیته کارآفرینی را جمع‌بندی می‌کند و بصورت تلفنی با اعضای کمیته کارآفرینی جهت شرکت در کمیته اطلاع‌رسانی می‌کند؛ رئیس گروه تملک کمیته را برگزاری می‌کند؛ اگر طرح توجیهی جهت اعطای تسهیلات مورد تأیید نباشد، رئیس گروه تملک به متقاضی اطلاع می‌دهد؛ درغیر اینصورت، پیش‌نویس نامه را تهیه کرده و طرح را تأیید کرده و به مدیریت بودجه ارسال می‌کند؛ مدیر بودجه پیش‌نویس نامه را به معاونت توسعه ارسال می‌کند؛ معاونت توسعه پیش‌نویس نامه را جهت ارسال به اداره کار و امور اجتماعی امضاء می‌کند؛ اداره کار و امور اجتماعی، طرح نوجیهی را دریافت کرده و در کمیته کارآفرینی استان بررسی می‌کند؛ اگر طرح توجیهی مورد تأیید نباشد، طرح توجیهی به رئیس گروه تملک عودت داده می‌شود؛ در غیر اینصورت، طرح توجیهی تأیید شده به بانک عامل ارسال می‌گردد؛ بانک عامل طرح توجیهی را بررسی می‌کند؛ اگر طرح توجیهی مورد تأیید نهایی نباشد، طرح توجیهی به اداره کار و امور اجتماعی عودت داده می‌شود؛ در غیر اینصورت، تسهیلات کارآفرینی به متقاضی اعطا می‌شود و گزارش تسهیلات به وزارت بهداشت ارائه می‌شود؛ درنهایت وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی، گزارش تسهیلات را دریافت کرده و نظارت عالیه بر روند اجرای موضوع اعطای تسهیلات انجام می‌دهد.
	شرح فرایند
(شرح پردازش فرایند از شروع تا پایان به‌طور کامل توضیح داده شود)

	بخش‌نامه و دستورالعمل اعطای تسهیلات کارآفرینی و اشتغال
	ورودی فرایند

	تسهیلات کارآفرینی و اشتغال اعطا شده
	خروجی فرایند

	اصلی
	نوع فرایند

	وزارت بهداشت – گروه بودجه ریزی های دارایی های سرمایه ای – مدیریت بودجه – معاونت توسعه – واحدهای تابعه – اداره کار و رفاه اجتماعی – بانک عامل
	واحدهای همکار
(واحدهای درگیر در انجام فرایند)

	سامانه جامع تسهیلات اشتغال کشور 
	ابزارهای اجرایی و منابع مصرفی (نرم افزار، سخت افزار، فرم ها و ...)

	2 روز
	متوسط زمان اجرا

	آیین نامه ها و دستورالعمل های اجرایی اشتغال و کارآفرینی
	قوانین و مقررات حاکم بر فرایند

	نسبت میزان تسهیلات اعطا شده به فرد کارآفرین به اطلاعات وارد شده توسط متقاضی
	شاخص‌های کلیدی نظارت بر فرایند

	اعطای تسهیلات به متقاضیان کارآفرینی و اشتغال
	اهداف فرایند

	افراد حقیقی و حقوقی
	ذینفعان فرایند

	-
	پیشنهادات اصلاحی فرایند


	
	نام و نام خانوادگی مدیر: 
تاریخ: 
امضا: 
	نام و نام خانوادگی رئیس اداره: 
تاریخ: 
امضا: 
	نام و نام خانوادگی کارشناس تکمیل کننده فرم: 
تاریخ: 
امضا: 
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